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IV. RECURSOS HUMANOS

Esta Unidad cuenta con 14 funcionarios entre personal de planta y de contrato recurrente, Cabe
hacer notar que el personal que debe trabajar en esta unidad debe tener el perfil minimamente
técnico superior en el area financiera.

V. UBICACION FISICA
Nuestra Unidad se encuentra en dos ubicaciones geograficas:

+ Edificic Regional La Paz. - en las que se encuentran las oficinas
administrativas, cajas pagadoras, y venta de examenes pre-ocupacionales.

« Edificio de Cotizaciones. - en las que se encuentran las cajas recaudadoras y
venta de formularios valorados.

VI. MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Como unidad de Tesoreria, no contamos con manual de procesos y procedimientos aprobados,
sin embargo, tenemos procesos y procedimientos definidos internamente segln
memorandums de asignacion de funciones.

Vil. CARTERA DE SERVICIOS

Respecto a pagos, como sefiala el Sistema de Contabilidad Integrada, Tesoreria es la Gltima
instancia del proceso contable, por lo que esta Unidad cuenta con ventanillas de atencion al
publico para el pago de obligaciones con terceros por la compra de bienes y servicios y pagos
al personal de la institucion (segun corresponda).
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En cuanto a la captacion de ingresos, como principal fuente tenemos las prestaciones de
servicios como entidad de Salud mismos que se recepciona en nuestras cajas recaudadoras
bajo las modalidades de efectivo, depositos y transferencias electronicas, asimismo tenemos
otras fuentes de ingresos como ser la venta de formularios para afiliacién de empresas,
asegurados y beneficiarios.

Es cuanto informo a su autoridad, para fines consiguientes.

Atentamente,

/-'(('gm_.‘“,m “_

Lic. Antonia Barrios Cruz
JEFE a.i. UNIDAD TESORERIA REG. LA PAZ




